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In scopul satisfacerii cerintelor informationale Biblioteca Stiintificd a USARB, pune la
dispozitia utilizatorilor urmatoarele tipuri de cataloage traditionale (pe fise):

* Catalog alfabetic;

* Catalog sistematic conform CZU si BBK;
* Catalog analitic sistematic;

* Catalogul colectiilor speciale.
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Catalogul alfabetic pe nume de autori gi titluri este catalogul care cuprinde
descrierile principale la nume de autori — persoana, la autor colectiv sau titlu, precum si
descrierile auxiliare, asezate in ordinea alfabetica a vedetei sau cuvantului de ordine al
notitiei descriptive [1, p. 101]. Catalogul alfabetic are rolul de a raspunde la intrebarile:

* Ce opere ale unui autor, ce editie a unei anumite opere sau volum exista in
biblioteca?

* Ce s-a scris despre un anumit autor?
* Unde se gaseste cartea cautata?

Pentru a putea raspunde la astfel de intrebari catalogul alfabetic va contine in mod
obligatoriu cel pufin o descriere pentru fiecare carte catalogata, iar situatia cand lucrarea
are mai multi autori, cand este cunoscuta mai ales dupa titlu, cand la realizarea ei au
colaborat si alte persoane (traducator, prefatator, ilustrator s.a), va avea atatea descrieri
cate se impun de fiecare situatie in parte.
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Biblioteca Stiintifica USARB pune la dispozitia utilizatorilor urmatoarele tipuri de
cataloage alfabetice:

Catalogul alfabetic al literaturii in limba romana - ofera informatie despre fondul
de carte in limba romana ce se contine in colectia Bibliotecii. Fondul de carte
romana constituie 24% din colectia totala. Publicatiile aparute cu caractere chirilice

. sunt transcrise in grafie latina. Utilizatorii vor completa buletinul de cerere in acea

BS USARB

grafie in care este tiparita cartea.

Catalogul alfabetic al literatutrii in limba rusa - oglindeste informatia privitor la
fondul de carte in limba rusa pe care-| detine Biblioteca, el constituie 64%.

Catalogul alfabetic al literaturii in limba ucraineana - contine informatie asupra
literaturii in limba ucraineana detinuta in fondul Bibliotecii.

Aceste cataloage sunt amplasate in oficiul Referinte Bibliografice al Bibliotecii situat
la parter.




O
' de autori, titluri si indici

* Oranduirea fiselor in catalogul alfabetic se efectueaza conform STAS-ul 8636-70

Aranjarea fiselor in catalogul alfabetic pe nume i}

,oranduirea in catalogul alfabetic pe nume de autori gi titluri si in indexuri:

Informatie si documente”.
* Oranduirea alfabetica conform Stasu-lui mentionat este cea data de alfabetul roméanesc

. de la A-Z, chiar si pentru publicatiile scrise cu alt alfabet decat cel romanesc.

Cifrele romane, arabe, grecesti cand se constituie in
elemente de ordine se considera ca si cum ar fi
exprimate prin cuvinte in limba cartii descrise:

1001 (o mie si una ) de nopti

1918 (o mie noua sute optsprezece) la romani

100 (o suta) de raspunsuri pentru credinciosi

Aranjarea alfabetica a
descrierilor la titlu se va
face cuvant cu cuvant,
si nu litera cu litera:
eroi al muncii
eroi si martiri
eroina de pe Jiu
Eronim, P. etc.
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* Nume personal, prenume, initiald patronimica. ol ,.;L; ¢

* Oprea, Alexandru V. D tonRY
* Osadcenco, lon E.
Autorii cu acelasi nume sunt aranjati in ordinea alfabetica a prenumelor, in primul
rand forma scurta, apoi cea deplina:
P

Oprea, A.

Oprea, Alexandru
Oprea, Cleopatra
Oprea, Eugen

Articolul hotarat sau nehotarat care sta in fata unui substantiv comun sau adjectiv nu se ia in|
consideratie daca se afla inaintea unei vedete:
O buna gospodina
Le Temps etc.
Cand o sau un au functia de numeral se va tine cont de ele la oranduirea alfabetica:
O mie si una de nopfi
Un om intre oameni
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Descrierile lucrarilor aceluiasi autor se aranjeaza in ordinea alfabetica a titlurilor.

Daca un autor are mai multe lucrari, se foloseste aranjarea in trei grupe distincte:

|.  Descrierile operelor autorului

Il.  Descrierile in care autorul apare ca vedeta complementara (prefatator, redactor,

traducator, etc.)

IIl.  Lucrari despre autor

Descrierile principale cand autorul este singur scos in vedeta sau este scos primul
impreuna cu alti autori, se vor aranja dupa cum urmeaza:

* Opere complete (in ordinea numarului de volume, operele complete intr-un numar
mai mare de vol. se agseaza intai).

* Opere (idem)

* Opere alese (idem)

* Opere separate si culegeri, din operele autorului in ordinea alfabetica a titlului.

Descrierile lucrarilor despre viata si activitatea unei persoane (despre el) se ordoneaza
in ordinea alfabetica a numelui autorului publicatiei.
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Lucrarile elaborate de autori colectivi (organele ierarhice superioare ale puterii de stat,
alte colectivitati oficiale, institutii, organizatii ori de congrese si conferinie) se gasesc in
catalogul alfabetic descrise la denumirea oficiala a autorului colectiv:

Republica Moldova. ABRM. Congresul (4; 2000; Ch.).
Congresul IV al Asociatiei Bibliotecarilor din RM, 6 dec. 2000, Ch. / coord.
L. Kulicovski. - Ch., 2000

Abrevierele de denumiri de organizatii se ordoneaza conform denumirii intregite:
* IFLA SUA
s ONUI UNESCO




Cataloqgul sistematic

Catalogul sistematic - catalog in care descrierile bibliografice sunt organizate dupa un
anumit sistem de clasificare a cunostintelor umane de la general la particular, {inand seama

de legaturile logice sau istorice dintre numeroasele discipline existente si ramurile lor [2, p.
106].

Dupa G. Lasso de |la Vega, acest catalog ,urmareste sa transforme intreaga colectie a
unei biblioteci intr-o singura lucrare stiintifica, impartitd in capitole si subcapitole, fiecare
dintre ele reprezentand o ramura sau o subramura a stiintei in care se grupeaza, la randul
lor, logic si stiintific, cartile care trateaza despre fiecare dintre ele...”

In Catalogul sistematic este inseratd exact aceiasi informatie care se detine
in catalogul alfabetic, insa ordinea de Iintercalare este alta — pe domenii de
stiinfa. Fisele cu descrieri pentru catalogul sistematic sunt identice cu cele
intocmite pentru catalogul alfabetic dar inscriu pe cel de-al treilea spatiu de jos
in stanga primei linii verticale indicele de clasificare.
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O BS USARB
Elementul care da intrare fisei in Catalogul sistematic este indicele C.Z.U.
'(Clasificarea Zecimala Universala) care conventional indica adresa documentelor in
depozit sau raftul cu acces liber. Fiind un instrument de asezare si identificare a
publicatiei el trebuie indicat corect.

Structura catalogului sistematic se scoate in evidenta prin fige divizionare care
marcheaza clasele, diviziunile si subdiviziunile principale ale clasificarii: fisele divizionare
formeaza scheletul intregului organism al Catalogul sistematic. Ele au o importanta
deosebita nu atat pentru organizarea catalogului ca atare, cat mai ales pentru orientarea
cititorilor in consultarea catalogului, pentru indrumarea lor spre publicatiile de care au
nevoie.

Pe proeminenta fiselor de divizionare se va trece indicele C.Z.U, urmat de explicatia
lui in cuvinte, asa cum se gaseste acesta mentionata in tabelele de clasificare. Atunci
cand fisa divizionara marcheaza rubrici care se inrudesc sau au legaturi cu alte diviziuni
din catalog, pe aceasta fisa se fac trimiteri de la un indice la altul.

* Ex.: 513 Geometrie
Vezi si:
515 Geometrie discriptiva
516 Geometrie analitica
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Biblioteca Universitara dispune de Catalog Sistematic conform CZU care contine
informatii pe domenii incepand cu anul 1992 pana la 1.06.2007.

La moment acest catalog este conservat. Informatia referitor la continut poate fi
consultata in Catalogul electronic.
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Anterior pentru clasificarea publicatiilor pe domenii era utilizat un alt sistem numit BBK
(Clasificarea Bibliotecar-Bibliografica).

BBK - sistem de clasificare bazat pe principiile clasificarii zecimale, dar care utilizeaza
indici alfa-numerici si semne de punctuatie specifice.




"~ Index alfabetic

Indexul alfabetic al fiecarui catalog este un instrument indispensabil in indrumarea
cititorilor catre Catalogul Sistematic.

Indexul alfabetic pe nofiuni este un instrument care faciliteazd orientarea in
Catalogul Sistematic. El contine fisele cu subiecte in ordine alfabetica si indicele CZU
care le corespunde. Indexul alfabetic pe notiuni catre Catalogul sistematic este intocmit
asemanator Indicelui alfabetic pe notiuni a Tabelelor CZU si incepe odata cu constituirea
Catalogului sistematic si continua pe masura dezvoltarii acestuia.

Functiile principale sunt:
de a face accesibile cititorilor notiunile simbolizate prin cifre zecimale ale sistemului; de a
reuni alfabetic notiunile desemnate in tabele prin vedete asemanatoare ca exprimare, dar
dispersate in diferite clase, grupe, din cauza ordinii sistematice;
EX.. Educatie sociala 37.035
Educatie politica 37.035.4
Educatia estetica 37.036
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Catalogul sistematic analitic BS USARD

Catalogul sistematic analitic ofera cititorilor informatii analitice din diverse

publicatii (reviste/zare/culegeri) pe domenii generale si despre stiintele ce tin de
profilul Universitatii (in 2003 conservat). Pentru informare poate fi consultat
catalogul electronic.

Catalogul sistematic analitic cu genericul ,,Balti” contine informatii despre
municipiul Balti din diverse publicatii.

Catalogul sistematic analitic ,,Date remarcabile” contine informatii din diverse
surse de informare cu continut de  scenarii/poeziiftexte  pentru
promovarea/organizarea unei manifestari/activitati consacrate unei date remarcabile
sarbatori oficiale /profesionale/laice, profesii, oameni de seama etc).
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Catalog al colectiilor speciale BS USARB

* Catalogul alfabetic Autoreferate contine informatii asupra autoreferatelor detinute in

referitoare la tezele de

Biblioteca in limba romana si rusa.
* Fisierul Teze de licenta/masterat oglindeste

licenta/masterat in limba romana, rusa si limbi straine.
* Catalogul Standardelor de Stat oglindeste informatii despre Standardele de Stat

existente in colectia Bibliotecii, aranjate in ordinea alfabetica a denumirii standardelor.
* Catalogul alfabetic Anale contine informatii asupra lucrarilor stiintifice ale autorilor

colectiv in ordine alfabetica a denumirii organizatiilor/institutiilor.
* Catalogul alfabetic Materiale AV ofera cititorilor informatii privind diversi purtatori de

informatii separat dupa genul de publicatie si dupa limbi cu exceptia documentelor tiparite.

informatii




Catalogul alfabetic al publicatiilor cartografice ofera informatii cititorilor despre
colectia de publicatii harti/atlase care se contin in colectia Bibliotecii

* Catalogul alfabetic al publicatiilor seriale contine informatii asupra revistelor,
anuarelor, almanahurilor in ordinea alfabetica a titlurilor acestora separat pe limbi.

* Catalogul alfabetic al literaturii in limbi straine oglindeste informatia despre
fondul de carte in limbi straine din colectia Bibliotecii si este amplasat in oficiul Limbi
si Literaturi Straine, et. 2 (sala de lectura Nr.4).

* Catalogul sistematic conform BBK/CZU oglindeste informatia despre fondul de
carte in limbi straine pe domenii (din 1.06.07 — conservat) si este amplasat in oficiul
Limbi si Literaturi Straine, et. 2 (sala de lectura Nr.4).

* Catalogul alfabetic si sistematic Publicatii muzicale gi partituri ofera informatji
despre documentele ce contin subiectul numit si se gaseste in oficiul Documente
muzicale, et. 1 (conservat din 2007).
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