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Serviciul Dezvoltarea colectiilor. Catalogare. Indexare: Prezentare
COLLECTION DEVELOPMENT SERVICE. CATALOGUING. INDEXING. PRESENTATION
Adella CUCU

Abstract: In the article are specified core activities of the Collection Development
Service. Cataloguing, Indexing, including databases, application programs used in library.
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Serviciul Dezvoltarea colectiilor. Catalogare. Indexare este o componentd
importanta in structura Bibliotecii Stiintifice USARB, care reprezinta prima etapa a
circuitului pe care un document il parcurge intr-o biblioteca. Conform Organigramei
si a Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii detine urmatoarea
structura: sef serviciu; oficiul Achizitie; oficiul Evidentd; Catalogare-Indexare.

Devoltarea colectiilor.

Catalogare. Indexare

|
| | | |
Catalogare.
Indexare

Misiunea serviciului consta in dezvoltarea colectiei documentare care sunt di-
rijate si ghidate de necesitdtile informationale ale utilizatorilor si in asigurarea cata-
logarii eficiente a fondului documentar in vederea regasirii ulterioare a resurselor in-
formationale aflate in colectiile Biblioteci.

Personalul serviciului capabil sa realizeze acest deziderat este alcatuit din biblio-
tecari, functiile carora au menirea sa asigure circuitul documentelor de biblioteca de la
achizitie si pana la punerea la dispozitia utilizatorilor.

Bliotecarilor le revin un spectru larg de atributii si sarcini complexe precum:

» constituirea si dezvoltarea colectiilor;

» evidenta documentelor achizitionate;

» abonarea la publicatii periodice, selectarea si perfectarea abonamentelor an-
uale;

» realizarea schimbului national / international de publicatii;

» catalogarea si indexarea publicatiilor curente;

» organizarea cataloagelor de biblioteca;

* excluderea informatiilor despre documentele eliminate din documentele de ev-
identa, din cataloagele traditionale si electronic;

* sintetizarea dotarii lectoratelor;

» editarea Buletinelor informative bibliografice de Achizitii recente.
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Evident ca pentru a-si indeplini misiunea, bibliotecarii trebuie sa identifice prin
diverse modalitati necesitatile informationale si de documentare ale utilizatorilor.
Sursele de informare in acest scop sunt planurile de invatamant, curriculumurile la
disciplinele de studiu (bibliografiile obligatorii si facultative), planurile editoriale, baze
de date etc.

Completarea fondurilor existente prin achizitii retrospective reprezintda o
prioritate pentru biblioteca. Utilizand siste-
mul de gestionare a Cerintelor neonorate §i e . s
monitorizand Formularul de Propuneri pen- -
tru Achizitie on-line expus pe pagina Web _
a Bibliotecii http://libruniv.usarb.md/sce/ s
formular-sce.htm, bibliotecarul din achizitie T
analizeazd toate sugestiile si propunerele e
venite din partea utilizatorilor, care ulterior et aibiy
sunt incluse in oferta pentru achizitie.

Anual prin achizitii curente si retro-
spective, schimb national si international
de publicatii, Depozit Legal UNIVERSITARIA,
prin donatii colectiile Bibliotecii se completeaza cu peste 5 000 titluri de resurse in 10
000 u.m. Toate aceste resurse sunt supuse unei evidente stricte conform unor reguli
generale de evidenta a documentelor in format tiparit si electronic.

in rapoartele oficiale ale Bibliotecii (statistice si text) gasim date integrale pri-
vind achizitiile de documente (titluri/exemplare), inclusiv donatiile si schimbul inter-
bibliotecar national si international.

Achizitii exemplare/ititluri
anil 2015-2013
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Exemplare Titluri Exemplare Titluri Exemplare  Titluri
2015 2014 2013

Una dintre compartimentele cele mai importante ale unei biblioteci este ofici-
ul Catalogare. Indexare, care se ocupa de descrierea bibliografica a resurselor infor-
mationale ale bibliotecii, fie ca acestea sunt sub forma tiparita (monografii, cursuri
universitare, seriale etc.) sau format electronic (CD, DVD, online, etc.) si cu evaluarea
continutului acestor resurse in vederea regasirii lor de catre utilizatori. Catalogarea
se efectieaza conform normelorinternationale ISBD (Descrierea Bibliografica Standart
International), regulile internationale AACR 2 - Reguli de Catalogare Anglo — Ameri-
cane, Standardul interstatal GOST 7.1 - 03. (inregistrarea bibliografic. Descrierea bib-
liografica. Cerinte generale si reguli de alcatuire (in vigoare din 01.05.05).

Catalogarea on-line in biblioteca a debutat in 1990. Produsul principal al
activitatii de catalogare informatizata este reprezentat de catalogul electronic (baza
de date a bibliotecii), care la moment detine aproximativ 407 990 de inregistrari
bibliografice.
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Catalogul electronic
407 990
inregistrari bibliografice
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seriale analitiace electmnice_.

220 481 2 863 181 813 AV 2 833

Catalogul electronic, comparativ cu cel traditional, faciliteaza regasirea
informatiei prin utilizarea mai multor chei/criterii de cdutare precum si posibilitatea
de combinare a acestora. Catalogul on-line nu este doar o tendinta noua in lumea
biblioteconomiei, ci mai mult o necesitate, prezenta caruia devine tot mai simtitoare
odatd cu avansarea tehnologilor informationale si a internetului. Prima etapa a
catalogadrii informatizate in biblioteca s-a efectuat conform campurilor si subcampu-
rilor in formatul specializat de biblioteca MARC 21. Mai tarziu, inregistrarile biblio-
grafice pentru toate tipurile de resurse s-au realizat in sistemul integrat de biblioteca
TINLIB, care a avut mai multe versiuni- 280, 300 410 (implimentat gratie proiectului de
informatizare ABUB-SOROS, sustinut de Fundatia SOROS in anul1998).

Din 2015 functiile de construire si organizare a catalogului sunt preluate de
sistemul integrat de biblioteca ALEPH, un instrument modern, performant si flexibil,
menit sa asigure accesul tuturor utilizatorilor la informatiile bibliografice din baza de
date comuna a 7 biblioteci universitare.
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in anul 2013, in cadrul Proiectului Tempus ,Servicii informationale moderne
pentru imbunatatirea calitatii studiilor” (MISISQ), sapte biblioteci universitare din
Moldova si-au unit efortul pentru crearea Catalogul colectiv partajat al Consortiului
bibliotecilor universitare din Moldova, care sa asigure accesul operativ la informatie
pentru comunitatea academica din intreaga tara. Catalogarea partajata se bazeaza pe
principiul elaborarii unei singure descrieri bibliografice a unei publicatii, dupa norme
si reguli unanim acceptate, economisind timpul bibliotecarului-catalogator.

Acest sistem include urmdtoarele module:

- Achizitie/Seriale

- Catalogare

- Circulatie

- Modulul OPAC — Web (Online Public Acces Catalog), prin care utilizatorii au
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acces la informatiile cuprinse in baza de date.

- PRIMO.

Primo este un produs al firmei :
ExLibris in care sunt integrate cata- o ‘
loagele electronice ale celor sapte = & & v @l & - 7
biblioteci universitare partenere in @ . " | o -
proiect, care permite si accesul lare-
sursele externe (pe baza de licentd | s
sau gratuit): bazele de date EBSCO,
programul HINARI, AGORA, OARE,
FAOSTAT, AGRIS, SpringerLink etc.

Accesul la catalog are loc de la
statii locale sau de la distanta. Utili-
zatorii il pot consulta in mod direct,
rapid, avand posibilitatea combinarii mai multor criterii de cautare: titlu, autor, subiect
exprimat prin cuvinte-cheie, date de publicare, ISBN, ISSN etc.

Pe langa catalogarea documentelor in baza regulilor prevazute in standardul de
descriere bibliograficd, de la bibliotecarul-catalogator se solicita si atribuirea indicelui
in conformitate cu Clasificarea Zecimala Universala (CZU). Acest proces nece5|ta atat
competente profesionale, )
precum si competente spe-
cifice/fundamentale  cum
ar fi cunostinte in diverse
domenii ale cunoasterii: psi-
hologie, pedagogie, drept,
economie, matematica, chi-
mie, agricultura, literatura,
istorie etc. Clasificarea con-
sta in atribuirea a unui sau
mai multor indici de clasifi- :
care zecimald, in diverse combinatii permise, pentru resursa data. Scopul acestei acti-
vitati este facilitarea regasirii resursei pe baza indicilor CZU. Tnsa utilizatorii Bibliotecii
sunt mai putin familiarizati cu acest tip de regasire a informatiei, o astfel de cdutare
solicitd asistenta bibliotecarului. De aceea, se realizeaza indexarea care sa reflecte su-
biectul resursei si sa faciliteze regasirea acesteia. Bibliotecarului-catalogator i se cere
nu numai o pregatire profesionala de exceptie, dar si creativitate specifica, pentru ca
nu intotdeauna tezaurele reusesc sa acopere toata terminologia din domeniile de
cunoastere. Termenii indexarii apar la cautarile pe subiect si cuvinte cheie. Personalul
serviciului catalogheaza anual, aproximativ 4 000 de titluri noi (programul permite si
tirajarea fiselor insotitoare pentru sistemul de informare traditionala).

Desi catalogul traditional sub formd de fise tinde sa dispard, Biblioteca
Stiintifica pastreazd inca aceasta modalitate de acces la informatie. Fisele cu
descrierea bibliografica a resurselor alcatuiesc un catalog de documente primare si
secundare, ce pun in evidenta continutul colectiilor bibliotecii, orientat si in regasirea
fiecarui document pe care biblioteca il poseda.

La moment in gestiunea serviciului este catalogul traditional alfabetic, pe autori
si titluri pentru utilizatori, alfabetic de serviciu care este cel mai complet si oglindeste
existenta resurselor in bibliotecd, catalogul topografic si Catalogul electronic.
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in era tehnologiilor informationale se impune o noua directie in domeniul bi-
bliotecar - crearea de biblioteci digitale. Formarea fondurilor traditionale de biblioteci
si biblioteca digitala sunt intr-o relatie
stransa, fondul traditional si biblioteca di- (W BIBLIOTECA STHNTIFICA
gitala trebuie sa se completeze reciproc =5 -
pentru a oferi servicii de biblioteca si de © 9
informare la un nou nivel. Anual biblio-
tecarii completeaza biblioteca digitald cu s
aproximativ 200-250 descrieri bibliografi- s
ce ale resurselor electronice cu specifica- &= i
rea full-text.

De rand cu procesele de cataloga-
re, bibliotecarii sunt implicati si in inregis-
trarea produsului stiintific al universitari-
lor in Biblioteca deschisa interactiva: OPEN LIBRARY si Repozitoriul institutional Open
Research Archive ORA — USARB.
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Automatizarea proceselor de biblioteca ofera o multime de avantaje pentru
biblioteca si bibliotecari. Informatizarea permite ameliorarea serviciilor tehnice sub
aspectul calitatii activitatiilor efectuate si produselor oferite, cat si sub aspectul rapid-
itatii, al sporirii eficientei muncii. In acest context, pentru facilitarea unor procese din
serviciu au fost proiectate si dezvoltate, de catre colegii din Centrul Informatizare si
activitdti in retea un sir de programe informatizate aplicative (ce presupun colectarea
unor date, prelucrarea acestora cu ajutorul calculatorului si obtinerea de informatii):
Fondul de Schimb, Dotarea lectoratelor, Achizitii recente

Biblioteca intretine relatii de schimb cu g
parteneri pe plan nayonal si mterna';lonall din
biblioteci universitare si nationale, academii, in-
stitutii de cercetari etc.

Baza de date automatizata a Fondului de
schimb permite bibliotecarului furnizarea da-
telor de achizitie-iesire, folosind tabelele locale
de evidenta pe categorii si perioade de timp ne-
cesare, extragere a borderourilor (a listelor cu publicatii primite/trimise), a proceselor
verbale de eliminare si statistici cu partenerii etc.

O data in doua luni catalogatorii descarca, prin metoda exportului, achizitiile
recente, care sunt incluse in 6 buletine informative (11 domenii de stiintd). Aceste bu-
letine sunt expediate prin e-mail la catedre, cadrelor didactice, plasate pe pagina web
a Bibliotecii http://libruniv.usb.md/catl/intrari/intrarinoi.htm si alte platforme interac-

tive (Calameo, Issuu).
!‘ . 34

(S8 EoR ]

L1 Inteaistrarea canilor

__| inteqistrarea publicatii periodice




n "
o ald
- ol
¥ wl il o |
St B )':.I."'.."'.. |
e TR |
. s i e e, | [ | |
= CF P T T
e * nl al u |
e e g T gl S
e ¥ wl e a |
e s #'...If'.,.f',,. |

Catalogatorii sunt implicati si in realizarea procesului de Dotare a lectoratelor.
Scopul asestei actiuni este cercetarea disciplinelor academice din universitate pen-
tru procedura de acreditare desfasurat in Republica Moldova de Consiliul National de
Evaluare si Acreditare. Disciplinile de studiu sunt supuse unei cercetdri minutioase in
scopul evidentierii nuvelului de asigurare cu documente stiintifice si didactice (ma-
nuale, programe, curricule, materiale metodice etc.). Datele obtinute fac posibila cu-
noasterea asigurarii cu literatura stiintifica sau didactica a fiecarei disciplini, si permite
bibliotecarilor de la Achizitie sa proiecteze strategii eficiente de dezvoltare a colectiilor.

Astazi, Bibliotecile trebuie sa-si asume tot mai multe responsabilitati, creeaza
servicii noi, implementeaza tehnologii de informare si comunicare in spatiu virtual
fara de care o bibliotecd moderna nu mai poate activa si oferi servicii de calitate.

In mod corespunzator, bibliotecarii, implicati in activitatile de achizitie, eviden-
ta, catalogare a documentelor, sunt interesat sa puna in practica metodologiile cele
mai eficiente si rapide de sesizare si comunicare a tezaurului info-documentar al Bi-
bliotecii.
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